
奄美群島広域事務組合補助金等交付規則 

平成 3 年 7 月 1 日 

規 則 第 16 号 

 

 （目的） 

第 1 条 この規則は，奄美群島広域市町村圏域（以下「圏域」という。）における各種団体に対

する補助金，助成金，補給金，奨励金，交付金その他これに類するもの（以下「補助金等」と

ういう。）の交付に関する事務の取扱について基本的事項を規定することによって，補助金等

にかかる予算の執行及び補助金等の交付の適正化を図ることを目的とする。 

 （執行上の責務） 

第 2 条 補助金等にかかる予算の執行は，法令（条例及び規則を含む。以下同じ。）及び予算

で定めるところに従い，公正かつ効率的でなければならない。 

 （他の法令との関係） 

第 3 条 補助金等に関しては，他に特別の定めのあるものを除くほか，この規定の定めるところ

による。 

 （補助対象団体） 

第 4条 補助金等の対象となる団体は，次のとおりとする。 

 （1） 奄美群島広域事務組合（以下「組合」という。）の行政に協力し，これを推進する団体又

は組合の行政を補完する事業を行う団体 

 （2） 圏域住民の福祉に密着し，かつ，公益的性格の強い事業を行う団体 

 （3） 圏域の産業及び教育並びに体育の振興のため特に必要な研修又は事業を行う団体 

２ 前項各号の一に該当する団体であっても次の場合は，対象としない。 

 （1） 補助効果の認められないもの 

 （2） 補助額が零細なもの 

 （3） 団体の収入で賄うべきものと認められるもの 

 （4） 事業活動が不活発であり，単に運営費を補助するにすぎないと認められるもの 

 （5） 事業が類似する団体であって統合が必要と認められるもの 

 （団体の責務） 

第 5 条 補助金等の交付を受けた団体は，補助金等交付の目的に従い誠実かつ効率的にこ

れを使用し，その団体の事業活動の活発化に努めなければならない。 

 （補助金等の額） 

第 6 条 補助金等の額は，その団体の事業の状況等を勘案し，毎年度予算の範囲内において

定める。 

 （補助金等の交付申請） 

第 7条 補助金等の交付を受けようとする者は，補助金等交付申請書（別記第 1号様式）に次

に掲げる書類を添えて，管理者に対しその定める期日までに申請しなければならない。 

 （1） 団体の目的及び組織 

 （2） 団体の構成及び役員 

 （3） 当該年度の事業計画及び収支予算書（別記第 2号様式） 

 （4） 前年度決算及び事業実績（未了の場合はその見込み。新たに組織された団体にあって，

前年度の実績がない場合は不要） 

 （5） その他管理者が必要と認める書類 



 （補助金等交付の決定） 

第 8 条 管理者は，前条の申請があった場合は，その内容を審査し，補助金等を交付すること

が適当であると認めたときは，補助金等の交付を決定し，その旨を補助金等交付決定通知

書（別記第 3号様式）により申請人に通知する。 

２ 前項の場合において管理者は，必要があるとみとめたときは，条件を付することがある。 

 （申請の取り下げ） 

第 9条 前条第 1項の規定による通知（以下「決定通知」という。）を受けた者（以下「補助事業

者」という。）は，決定通知の内容又はこれを付された条件に不服があるときは，決定通知を

受けた日から起算して 10 日を経過する日までに，管理者と協議して申請を取り下げることが

できる。 

 （事業内容の変更） 

第 10 条 補助事業者は，第 8 条の決定通知を受けた事業内容について，次の各号の一に該

当する変更要件を生じたときは，計画変更承認申請書（別記第 4号様式）を管理者に提出し

てその承認を受けなければならない。ただし，軽微な変更についてはこの限りでない。 

 （1） 補助金等の交付の対象となる事務又は事業（以下「補助事業等」という。）に要する予算

を変更しようとするとき。 

 （2） 補助事業等の内容を変更するとき。 

 （3） 補助事業等を中止し，又は廃止しようとするとき。 

２ 前項の承認は，計画変更により事業費に変更を生じた場合には，補助金等変更交付決定

通知書（別記第 5号様式），その他にあっては計画変更承認通知書（別記第 5号様式の 2）

により通知する。 

 （工事の着工及び完成報告） 

第 11 条 補助事業者は，補助事業等のうち工事を伴うものについて，工事に着手したときは工

事着手報告書（別記第 6 号様式）を，工事が完成したときは工事完成報告書（別記第 6 号

様式）を直ちに管理者に提出しなければならない。 

 （事業の補助金等交付決定前着手） 

第 12 条 補助金等の交付申請人が，やむを得ない事情により補助金等の交付決定前に事業

に着手（以下「事前着手」という。）する必要がある場合には，事前着手承認申請書（別記第

7号様式）を管理者に提出し，その承認を受けなければならない。 

２ 前項の承認は，事前着手承認通知書（別記第 8号様式）により通知する。 

 （関係書類の整備） 

第 13 条 補助事業者は，補助事業等及び経費の収支に関する状況を明らかにするために必

要な帳簿及び書類を備えなければならない。 

 （実績報告） 

第 14 条 補助事業者は，補助事業等が完了したときは，30 日以内に実績報告書（別記第 9

号様式）に次に掲げる書類を添えて管理者に提出しなければならない。 

 （1） 事業実績書 

 （2） 収支精算書（別記第 2号様式） 

 （3） その他管理者が必要と認める書類 

  

 

 



（補助金等額の確定） 

第 15 条 管理者は，前条の実績報告を受けた場合には，関係書類を審査し，又は必要に応じ

て現地確認検査等を行い，補助事業等の成果が補助金等交付決定の内容及びこれに付し

た条件に適合すると認めたときは，交付すべき補助金等の額を確定し，補助金等交付確定

通知書（別記第 10号様式）により補助事業者に通知する。 

 （補助金等の請求及び交付） 

第 16 条 補助事業者が補助金等を請求しようとするときは，請求書（別記第 11 号様式）に管

理者が必要と認める書類を添えて管理者に提出しなければならない。 

２ 前項の規定にかかわらず，補助事業者が補助金等の概算払いを受けようとするときは，補助

金等概算払申請書（別記第 12号様式）に請求書（別記第 11号様式）及び管理者が必要と

認める書類を添えて管理者に提出しなければならない。 

  また，概算払いの上限は，補助金の 8割までとする。 

３ 管理者は，前項に規定する書類の提出があったときは，その内容を審査し，概算払いするこ

とが適当であり，かつ，財政経理上支障がないと認めたときは，補助金等交付決定額の範囲

内において補助金等を交付する。 

 （経費の流用の禁止） 

第 17条 補助事業者は，補助金等を当該補助事業等以外の目的に流用してはならない。 

 （監督及び指導） 

第 18条 管理者は，補助事業等について必要な監督及び指導を行うことができる。 

 （管理者の指示等） 

第 19条 補助事業者は，補助事業等が予定の期間内に完成の見込みがないと認めるときは，

その理由及び補助事業等の遂行状況を記載した書類を管理者に提出して，その指示を求め

なければならない。 

 （財産処分の制限） 

第 20条 補助事業者は，補助事業等により取得し，又は効用の増加した財産を補助金等の目

的に反して使用し，譲渡し，交換し，貸し付けし，やむを得ず破棄し，又は担保に供しようとす

るときは，管理者の承認を受けなければならない。 

 （立入検査） 

第 21条 管理者は，必要があると認めたときは，補助事業者に対して報告を求め，又は関係職

員をして，補助事業等の実施状況，帳簿，書類その他の物件を調査させ，若しくは関係者に

質問させることがある。 

 （決定通知の取消又は補助金等の返還） 

第 22 条 管理者は，補助事業者が次の各号の一に該当する場合は，決定通知を取り消し，又

は既に交付した補助金等の全部若しくは一部の返還を命ずることがある。 

 （1） 申請書その他関係書類に虚偽の記載をしたとき。 

 （2） 補助事業等の施行方法が不適当と認めたとき，又は完成の見込みがないと認めたとき。 

 （3） 補助事業等の施行について不正の行為があったとき。 

 （4） 補助事業等の全部若しくは一部を停止し，又は廃止したとき。 

 （5） 決定通知の内容又はこれに付した条件その他管理者の指示に違反したとき。 

 （6） 前条の決定による報告をせず，若しくは虚偽の報告をし，検査を拒み，妨げ，若しくは忌

避し，又は質問に答弁せず，若しくは虚偽の答弁をしたとき。 

 （7） その他この規則の規定に違反したとき。 



 

 （準用） 

第 23 条 教育委員会その他の行政委員会における補助金等の交付に関する事務の取扱いに

ついては，別に定めのあるものを除くほか，この規定を準用するものとする。 

 （その他） 

第 24 条 管理者は，この規則で定める手続き書類中，補助事業等に支障を及ぼさないものに

ついては，省略することができる。 

 （委任） 

第 25 条 この規則に定めるもののほか，補助金等の事務の取扱いに関し必要な事項は，管理

者が定める。 

   附 則 

 この規則は，公布の日から施行する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別記第 1号様式（第 7条関係） 

 

奄 広 組 第 号 

令和   年   月   日 

 

 奄美群島広域事務組合管理者 朝山 毅 殿 

 

申請人 印 

 

〇〇年度（補助事業等の名称）補助金等交付申請書 

 

 〇〇年度における（補助事業等の名称）の交付を受けたいので，奄美群島広域事務組合補

助金等交付規則第 7条の規定により関係書類を添えて申請します。 

 

記 

 

１ 補助事業等の名称 

２ 交付申請額        一金      円 

３ 補助事業の目的及び内容 

４ 添付書類 

 （1） 団体の目的及び組織 

 （2） 団体の構成及び役員 

 （3） 事業計画書 

 （4） 収支予算書 

 （5） 前年度決算及び事業成績 

 （6） その他 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別記第 2号様式（第 7条，第 14条関係） 

 

収支予算書（収支精算書） 

 

 １ 収入の部 

区 分 
予 算 額 前 年 度 予 算 額 比 較 

備 考 
（ 精 算 額 ） （ 予 算 額 ） 増 減 

補 助 金      

受 益 者 負 担      

      

計 0 0    

 

 ２ 支出の部 

区 分 
予 算 額 前 年 度 予 算 額 比 較 

備 考 
（ 精 算 額 ） （ 予 算 額 ） 増 減 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

計 0 0    



 

別記第 3号様式（第 8条関係） 

 

奄 広 組 第 号 

令和   年   月   日 

 

       殿 

 

奄美群島広域事務組合管理者 朝山 毅  印 

 

 

〇〇年度（補助事業等の名称）補助金等交付決定通知書 

 

 

 令和  年  月  日付け    第  号で申請のあった  年度（補助事業等の名称）につい

ては，下記のとおり決定しましたので通知します。 

 

 

記 

 

１ 補助事業等の名称 

２ 補助事業に要する経費及び補助金額 

  補助事業に要する経費  金     円 

  補助金の額         金     円 

３ 交付決定に付した条件 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別記第 4号様式（第 10条関係） 

 

 番 号 

令和   年   月   日 

 

 奄美群島広域事務組合管理者 朝山 毅 殿 

 

補助事業者      印 

 

〇〇年度（補助事業等の名称）の計画変更承認申請書 

 

 令和  年  月  日付け奄広組第  号で補助金等交付決定通知のあった上記事業計画

を下記のとおり計画変更したいので，奄美群島広域事務組合補助金等交付規則第 10 条の規

定により承認くださるよう申請します。 

 

 

記 

 

１ 計画変更の内容及び理由 

２ 変更事業計画書 

   別紙 1のとおり 

３ 変更収支予算書 

   別紙 2のとおり 

４ 補助金等交付決定通知書添付 

（注） １ 設計書を必要とするものは，変更設計書を添付すること。 

    ２ 別紙 1及び別紙 2については，それぞれ補助金等交付申請書（別記第 1号様式）に

添付する。事業計画書及び収支予算書（別記第 2 号様式）を用いて作成すること。この

場合において，変更にかかる部分は二段書きとし，変更前のものを括弧書きで上段に記

載すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別記第 5号様式（第 10条関係） 

 

奄 広 組 第 号 

令和   年   月   日 

 

               殿 

 

奄美群島広域事務組合管理者 朝山 毅  印 

 

〇〇年度（補助事業等の名称）補助金等変更交付決定通知書 

 

 令和  年  月  日付け   第   号で申請のあった  年度（補助事業等の名称）の計

画変更については，申請のとおり承認し，補助金の額を下記のとおり変更決定した。 

 

記 

 

１ 補助事業等の名称 

２ 補助事業に要する経費及び補助金 

  補助事業に要する経費  金       円 

  補助金の額         金       円 

３ 交付決定に付した条件 

（注） 補助事業に要する経費及び補助金等の額は，それぞれ二段書きとし，変更を下段に，変

更前を括弧書きで上段に記載すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別記第 5号様式の 2（第 10条関係） 

 

奄 広 組 第 号 

令和   年   月   日 

 

              殿 

 

奄美群島広域事務組合管理者 朝山 毅  印 

 

〇〇年度（補助事業等の名称）計画変更承認通知書 

 

 令和  年  月  日付け   第  号で申請のあった上記事業の計画変更は，下記のとお

りこれを承認します。 

 

記 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別記第 6号様式（第 11条関係） 

 

 番 号 

令和   年   月   日 

 

 奄美群島広域事務組合管理者 朝山 毅 殿 

 

補助事業者     印 

 

 

工事着手（完成）報告書 

 

 令和  年度（補助事業等の名称）の工事を下記のとおり着手（完成）しましたので報告します。 

 

交 付 決 定 令和   年   月   日 

事 業 種 目 

（ 工 種 又 は施 設 区 分 ） 
 

着 手 令和   年   月   日 

完    成 （ 予 定 ） 令和   年   月   日 

事 業 主 体  

事 業 実 施 箇 所  

施 行 方 法 

請 負 の場 合 は， 請 負 者 

の 住 所 ， 氏 名 な ど 

 

事 業 量  

事 業 費  



 

別記第 7号様式（第 12条関係） 

 

 番 号 

令和   年   月   日 

 

 奄美群島広域事務組合管理者 朝山 毅 殿 

 

申請人       印 

 

令和   年度（補助事業等の名称）事前着手承認申請書 

 

 令和   年度において下記の理由により事業を早期に実施したいので承認くださるよう申請し

ます。 

 

記 

 

１ 事前着手の理由  

２ 事 業 名  

３ 事 業 箇 所  

４ 事 業 費  

５ 事 業 概 要  

６ 着工予定年月日  

７ 完成予定年月日  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別記第 8号様式（第 12条関係） 

 

奄 広 組 第 号 

令和   年   月   日 

 

           殿 

 

奄美群島広域事務組合管理者 朝山 毅  印 

 

令和  年度（補助事業等の名称）事前着手承認通知書 

 

 令和   年   月   日付け   第   号で申請のあった上記事業は下記の条件を付し

て申請のとおり着手されることを承認します。 

 

 

記 

 

 

  条件 

１ 当該事業の全部又は一部が補助の対象とならなかった場合において，異議の申し立てはし

ないこと。 

２ 事前施行であっても関係法令，規則等を遵守すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別記第 9号様式（第 14条関係） 

 

 番 号 

令和   年   月   日 

 

 奄美群島広域事務組合管理者 朝山 毅 殿 

 

補助事業者       印 

 

令和  年度（補助事業等の名称）実績報告書 

 

 令和  年  月  日付け   第   号の交付決定に基づき上記事業を実施したので，奄

美群島広域事務組合補助金等交付規則第 14条の規定により，関係書類を添えてその実績を

報告します。 

 

記 

 

１ 事業実績書  

２ 収支精算書  

３ そ の 他  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別記第 10号様式（第 15条関係） 

 

 番 号 

令和   年   月   日 

 

               殿 

 

奄美群島広域事務組合管理者 朝山 毅  印 

 

令和  年度（補助事業等の名称）補助金等交付確定通知書 

 

 令和  年  月  日付け   第   号で実績報告のあった上記事業補助金については，

下記のとおり確定しました。 

 

記 

 

 

補助事業に要した経費及び補助金 

  補助事業に要した経費  金       円 

  補助金の額         金       円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別記第 11号様式（第 16号関係） 

 

請 求 書 

 

一金             円 

 

総 額 前回までの交付額 今 回 請 求 額 未 請 求 額 

円 円 円 円 

    

 ただし，令和   年   月   日付け奄広組第    号の補助金等交付決定（確定）通知

書に基づく。 

 

 

 令和    年度      事業補助金 

 上記のとおり請求します。 

 令和   年   月   日 

 

補 助 事 業 者 印 

住 所 〒 

 

金 融 機 関 名  

種 別  

口 座 番 号  

 

 

   奄美群島広域事務組合管理者 朝山 毅 殿 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別記第 12号様式（第 16号関係） 

 

 番 号 

令和   年   月   日 

 

 奄美群島広域事務組合管理者 朝山 毅 殿 

 

補助事業者       印 

 

令和   年度（補助事業等の名称）補助金等概算払申請書 

 

 令和  年  月  日付け奄広組第  号で補助金等交付決定のあった上記事業補助金を

下記のとおり概算払くださるよう関係書類を添えて申請します。 

 

記 

 

一金             円 

事業費 補助金 
概算払 

受領済額 

今回概算 

払申請額 
残額 

円 円 円 円 円 

     

概算払を必要とする理由 


